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Area Organizzativa 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

Responsabile della gestione organizzativa d’Istituto 
 
• collaboratore del DS: funzioni vicarie in assenza o 

indisponibilità del dirigente e tutte le funzioni 
attribuite con delega nell’ambito del coordinamento 
organizzativo e didattico e dell’igiene e sicurezza del 
lavoro 
 

• Elisabetta Marchese 
 
 
 
 

 
 

 

Figura di supporto alla Vice presidenza 
 
• secondo collaboratore del DS; si coordina col vicario e 

svolge tutte le funzioni attribuite con delega 
nell’ambito del coordinamento organizzativo e 
didattico e dell’igiene e sicurezza del lavoro; area 
studenti (disciplina, assenze) 
 

• Maria Rosaria Minotti 
 

 

Responsabile della gestione organizzativa sezione 
associata 
 
• responsabile di plesso; si coordina col vicario e svolge 

tutte le funzioni attribuite con delega nell’ambito del 
coordinamento organizzativo e didattico e dell’igiene 
e sicurezza del lavoro 
 

• Maurizio Spezzano 
 
 
 

 
 

Figura di supporto per la gestione organizzativa e 
didattica della sezione associata  
 
• area studenti (disciplina, assenze, orientamento in 

entrata) 
 
 

• Maria Rita Bovino 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



Area Didattica 
Funzioni strumentali 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

Area 1 - Gestione del piano triennale 
dell’offerta formativa 
• Revisione del Piano dell'Offerta 

Formativa; coordinamento dei lavori 
della Commissione per l'elaborazione 
del PTOF; sistema di autovalutazione 
d'Istituto: Rapporto di Autovalutazione 
e Piano di Miglioramento 
 

• Federica Alessandroni 
 
 
 
 

Area 2 - Interventi e servizi in favore 
degli studenti 
2A - Orientamento in ingresso  
• organizzazione e coordinamento open 

day, incontri presso le scuole medie, 
corsi di continuità, attività di 
accoglienza 
 

• Marcello Zappia 
 
 

 
 

 

2B - Interventi per l’inclusione 
• coordinamento delle attività di 

sostegno per alunni con disabilità; cura 
dei rapporti con le ASL e gli specialisti 
per l'organizzazione degli incontri; 
stesura e coordinamento del Piano 
Annuale per l'Inclusività; referente DSA 
 

• Anna Donati 
 

 
 
 
 

 
 

2C - Interventi per il recupero 
• predisposizione e gestione del piano 

delle attività per il recupero e il 
potenziamento; coordinamento prove 
SNV 
 

• Orietta Cocci 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Area 3 - Attività in collaborazione con 
Enti esterni 
• diffusione delle informazioni inerenti 

iniziative culturali nel territorio locale e 
provinciale; organizzazione e 
coordinamento per la partecipazione 
degli alunni ad eventi culturali, 
manifestazioni  esterne, spettacoli 
teatrali o cinematografici 
 

•  Ilaria Acciai 
 



Area Didattica 
Referenti 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

 
Attività di PCTO 
• Coordinamento delle attività di 

PCTO e del Comitato tecnico-
scientifico 
 

• Marianna Matteucci (Liceo) 
• Cesare Pompa (Ipia) 

 
 

 
 
 
 

Animatore digitale 
• Coordinamento delle attività 

relative al Piano Nazionale 
Scuola Digitale 

•  Irene Fabrini 
Team Digitale: 
• Gioia De Angelis 
• Irene Fabrini 
• Monica Mattozzi 
•  Stefano Millozzi 

 
 
 
 

 
 
 

Responsabile delle piattaforme 
Organizzazione piattaforme 

didattiche e OOCC a distanza 
 
•Marco Pagliari 

 
 

 

 
Organizzazione Didattica: 

Gestione organizzativa DADA 
 
• Stefano Millozzi 

 
 

Attività sportive 
• Coordinamento attività del 

Gruppo Sportivo Studentesco 
 
• Michela Paone 

 
 

 
 

 

  
 
 
 
 
 
 

INVALSI: Organizzazione delle 
attività  

 
•Monica Mattozzi 

 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

CLIL: Organizzazione delle 
attività 

 
•Marianna Matteucci 

 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

Referenti Bullismo e 
Cyperbullismo:   

•Golino Mariarosaria (LICEO) 
•Puca  Concetta (IPIA) 
Team Bullismo e Cyperbullismo 
•Cuntuliano Laura 
•Dichiaro Federica 
•Padoan Stefano 
•Pomente Loris 
•Santanocito Carla 

 
 

 
 
 
 



•Area Didattica 
Responsabili Laboratori, Dipartimenti e Coordinatori 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

Responsabili dei Laboratori: 
• Liceo: Informatica e LIM 
• Stefano Millozzi 

• Liceo: Laboratorio di Fisica 
• Anna Guglielmotti 

• Liceo: Laboratorio di Scienze 
• Laura Del Signore 

• IPIA: Informatica e LIM 
• Loris Pomente  

• IPIA: Meccanica 
• Domenico Fucci 
                                     
    

 

Responsabili di Dipartimento 
• Sostituire il Dirigente alla presidenza delle riunioni di 

Dipartimento; coordinare le attività; riferire al Dirigente 
in merito a problematiche emerse, proposte, decisioni 
assunte; redigere i verbali dei lavori; partecipare alle 
riunioni di staff 
 

• Area umanistica: Franca Taraborelli 
   
• Area scientifica: Antonella Parisi 
   
• Area linguistica: Antonella Panepuccia 
   
• Area tecnico: Cesare Pompa 
                            
   

Coordinatore per ciascun Consiglio di classe 

• Compiti e responsabilità: predisporre il documento di programmazione pedagogico-didattica di classe; fornire al Dirigente 

informazioni puntuali sull'andamento generale della classe e su eventuali problematiche inerenti il profitto, la socializzazione, la 

motivazione; coordinare la predisposizione di Piani Didattici Personalizzati per alunni con disturbi specifici di apprendimento o 

bisogni educativi speciali e Piani di Formazione Personalizzati per studenti atleti di alto livello; controllare la regolare frequenza 

degli alunni (assenze, ritardi, uscite anticipate) e comunicare tempestivamente al Dirigente e alle famiglie eventuali 

discontinuità; per le classi quinte, curare il coordinamento delle simulazioni delle prove scritte e la predisposizione del 

documento finale del Consiglio di Classe 



Area Didattica 
Commissioni di Lavoro 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

Commissione elettorale 
•  Cerri Mauro 
• Liberati Barbara 
 

 

 
 

Commissione acquisti e collaudo 

Supervisione agli acquisti e collaudo 
attrezzature 

• Fucci Domenico 
• Millozzi Stefano 
• Pomente Loris 
• Volpi Antonio 
 

 
•   

 

 
 
 
 
 

 
Commissione PCTO 

 
• Corsi Elisa 
• Fabrini Irene 
• Matteucci Marianna 
• Mattozzi Monica 
• Pompa Cesare 
 
 
 

 
 

 
 
  

 
 
 

Commissione Adeguamenti del 
Curricolo anche in relazione 

all’Insegnamento dell’Educazione 
Civica 

•Alessandroni Federica 
•Bruscolotti Simone 
•Guglielmotti Anna 

 
 
 
  

Commissione Accoglienza e 
Orientamento in ingresso: 

 
•Acciai Ilaria  
•Alibrandi Antonella 
•Bovino Maria Rita 
•Carli Alessandro 
•Cerri Mauro 
• Del Signore Laura 
• Donati Anna 
• Minotti Maria Rosaria 
• Padoan Stefano 
• Parisi Antonella 
• Spezzano Maurizio 
• Taraborrelli Franca 
• Volpi Antoni0 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
Commissione Scambi internazionali: 

 
 

• Carli Alessandro 
• Corsi Elisa 
• Matteucci Marianna 
 

 



Area Comunicazione 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

Adeguamento del Sito WEB di Istituto alla normativa vigente 

Cura della comunicazione istituzionale 
 
 

Stefano Millozzi 
 
 

 
 
 
  



Area Qualità 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

 

 
 

Commissione PTOF e Nucleo Interno di Valutazione 
 

•  Collaboratori del dirigente  

•  Funzione strumentale area 1 

•  Donati Anna 

•  Matteucci Marianna 

•  Millozzi Stefano 

•  Panepuccia Antonella 
 
 
 
  



Area Sicurezza 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

 Responsabile servizio prevenzione e protezione  
 
 
• Preposti 
• Addetti alle squadre di primo soccorso e antincendio  

 
 

• Gestione delle attività e degli adempimenti in materia di salute e 
sicurezza nei luoghi di lavoro, con i compiti previsti dalla normativa 
vigente 



Area Amministrativa 

IIS "Paolo Borsellino e Giovanni Falcone" di Zagarolo 

 

Direzione dei servizi generali e amministrativi 
• Lucio Bassani 
 

 
• sovrintende ai servizi Amministrativo - contabili; 
• cura l’organizzazione della Segreteria; 
• redige gli atti di ragioneria ed economato; 
• dirige ed organizza il piano di lavoro a tutto il personale ATA; 
• lavora in stretta collaborazione col Dirigente affinchè sia attuabile l’Offerta Formativa dell’Istituto, compatibilmente 

con le risorse economiche disponibili. 
 

• Gestione dei servizi amministrativi e contabili, secondo il profilo di appartenenza e gli incarichi attribuiti, rapporti con 
il pubblico 

 
•Sergio Baldini 
•Claudia Bizzochi  
•Donatella Bracci 
•Patrizia Esposito 
•Lucia Frapparelli 
•Michela Lunghi 
 


